ZARZADZENIE Nr 89/2017
Burmistrza Zbaszynka

z dnia 17 pazdziernika 2017r.

W sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1047, 2255 oraz Dz. U. z 2017r. poz. 61, 245, 791 i 1089) zarzagdzam, co nastepuje:

§1. 1. Przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatkowych na terenie administrowanym
przez Urzad Miejski w Zbaszynku i jednostkach podleglych.

Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow majatkowych, wyznaczam Komisje w
nastgpujacym sktadzie osobowym:

- Piotr Spychata - przewodniczacy,
- Monika Baksalary - cztonek,
- Bogustaw Drzewiecki - czlonek,
- Leszek Parandyk - czlonek,
- Elzbieta Rolnik - cztonek,
- lwona Wetklo - czlonek.

2. Osoby powotane na cztonkéw komisji ponosza petng odpowiedzialno$¢ za wtasciwe, oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate,
2) srodki pienig¢zne,
3) pozostate srodki trwate w uzytkowaniu,
4) naleznos$ci i zobowigzania,
5) srodki trwate w budowie,
6) druki Scistego zarachowania,
7) zapas6w materiatbw w magazynie.

§3. 1. Sktadniki majatkowe wymienione w § 2 pkt. 1,3 i 7 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikoéw majatku wymienionych w § 2 pkt.2 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury 1 porownania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt.5 nalezy przeprowadzi¢ przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli s3 dostgpne ogladowi i spis ich jest niemozliwy, pozostate sktadniki w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt.6 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg drukéw $cistego zarachowania
w drodze spisu z natury.

§4. 1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.10.2017r. jako dzien
aktualnych zapisow ksiggowych kont analitycznych 1 syntetycznych poszczegdlnych
jednostek.



2. Terminy czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowiacy zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

3. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
zlozy pisemng informacj¢ o przebiegu spisu Z natury sktadnikow majatkowych

§5. 1. Za sprawny, terminowy i1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

2. Nadzor nad prawidlowos$cig, kompletnoscig i terminowoScig spisow inwentaryzacyjnych,
oraz ich rozliczeniem sprawowac bedzie Anna Binia$.

§6. Tres$¢ niniejszego Zarzadzenia otrzymaja osoby odpowiedzialne za sktadniki majatkowe,
oraz osoby wymienione w Zarzadzeniu.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



