Referat Budzetu i Finanséw

1. Do zadan Referatu Budzetu i Finanséw nalezy:

a) przygotowanie materiatéw niezbednych do uchwalenia budzetu Gminy oraz podjecia
uchwaty w sprawie absolutorium dla Burmistrza,

b) udzielanie pomocy Burmistrzowi w wykonywaniu budzetu Gminy,

c¢) uruchamianie srodkéw finansowych dla poszczegdlnych dysponentéw budzetu Gminy,
d) zapewnienie obstugi finansowo-ksiegowej i kasowej Urzedu,

e) przygotowywanie materiatéw niezbednych do wykonywania obowigzkdéw z zakresu
sprawozdawczosci,

f) sprawowanie kontroli i nadzoru nad gospodarka finansowa gminnych jednostek
organizacyjnych,

g) prowadzenie ksigg rachunkowych,

h) dokonywanie wyceny aktywdw oraz pasywdw i ustalanie wyniku finansowego,

i) przygotowywanie sprawozdan finansowych,

j) dokonywanie umorzen srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
2. Do zadan Referatu nalezy rdwniez prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem i poborem
podatkdéw i optat lokalnych, podatku rolnego i lesnego oraz innych podatkdw i optat
pozostajgcych w zakresie wtasciwosci Gminy, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ewidencji podatkéw i inkasentdw,

b) gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod wzgledem zgodnosci ze stanem
prawnym i rzeczywistym deklaracji podatkowych sktadanych Gminie jako organowi
podatkowemu,

¢) przygotowywanie aktéw administracyjnych dotyczacych podatkow i opftat,

d) podejmowanie czynnosci zmierzajacych do egzekucji administracyjnej Swiadczen
pienieznych oraz postepowania zabezpieczajgcego,

e) prowadzenie ewidencji i aktualizacji tytutéw wykonawczych,

f) przygotowywanie danych do projektéw aktédw dotyczgcych podatkéw i optat,

g) przygotowywanie sprawozdan dotyczgcych podatkéw i optat.



