ZARZADZENIE Nr 78/2021
Burmistrza Zbgszynka

z dnia 15 pazdziernika 2021r.

w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (Dz. U. z 2021
r. poz. 217) zarzadzam, co nastepuje:

§1. 1. Przeprowadzenie spisu z natury sktadnikdw majgtkowych na terenie administrowanym
przez Urzad Miejski w Zbgszynku i jednostkach podlegtych.

Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikdw majatkowych, wyznaczam Komisje w
nastepujgcym sktadzie osobowym:

- Piotr Spychata - przewodniczacy,

- Bogustaw Drzewiecki - zastepca przewodniczgcego,
- Btazej Btoch - cztonek,

- Leszek Parandyk - cztonek,

- lwona Wetklo - cztonek,

- Michalina Kostera - cztonek.

2. Osoby powotane na cztonkéw komisji ponoszg petng odpowiedzialnos$¢ za witasciwe, oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§2. Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujace sktadniki majgtkowe:
1) srodki trwate,
2) srodki pieniezne,
3) pozostate srodki trwate w uzytkowaniu,
4) naleznosci i zobowigzania,
5) srodki trwate w budowie,
6) druki $cistego zarachowania,
7) zapasy materiatdw w magazynie.

§3. 1. Sktadniki majatkowe wymienione w § 2 pkt. 1,3 i 7 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt.2 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury i porédwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 2 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 pkt.5 nalezy przeprowadzic przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
z natury, jezeli s dostepne ogladowi i spis ich jest niemozliwy, pozostate sktadniki w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje sktadnikdw majgtku wymienionych w § 2 pkt.6 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg drukdw Scistego zarachowania
w drodze spisu z natury.



§4. 1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dziern 31.10.2021r. jako dzien
aktualnych zapiséw ksiegowych kont analitycznych i syntetycznych poszczegdlnych jednostek.
2. Terminy czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowigcy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy pisemng informacje o przebiegu spisu z natury sktadnikdw majatkowych

§5. 1. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;j.

2. Nadzdér nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisdw inwentaryzacyjnych,
oraz ich rozliczeniem sprawowac bedzie Beata Wozna.

§6. Tres¢ niniejszego Zarzadzenia otrzymajg osoby odpowiedzialne za skfadniki majgtkowe,
oraz osoby wymienione w Zarzadzeniu.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 78/2021
Burmistrza Zbaszynka

z dnia 15.10.2021r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2021 rok

Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda,
inwentaryzacji przeprowa- technika inwentaryzacji
dzenia
inwenta-ryzacji
1. Grunty Dane ewidencji ksiegowej i 0d 31.12.2021 | Weryfikacja sald na dzieh
ewidencji operacyjnej Do 15.01.2022 |31.12.2021 r.
Referat Mienia Komunalnego
i Geodezji
2. Wartosci niematerialne | Dane ewidencji ksiegowej i 0d 02.11.2021 | Weryfikacja sald na dzief
i prawne ewidencji operacyjnej Do 15.01.2022 |31.10.2021r.
Referat Ogdlno
Administracyjny (informatyk)
3. Srodki trwate i $rodki Dane ewidencji ksiegowej 0d 02.11.2021 | Spis z natury wedtug
trwate w uzywaniu Do 15.01.2022 | stanu na dzien
31.10.2021 .
4, Zapasy materiatéw w Dane ewidencji ksiegowej 31.12.2021 Spis z natury wedtug
magazynie stanu na dzien
31.12.2021r.
5. Srodki trwate w Dane ewidencji ksiegowej 0d 02.11.2021 | Weryfikacja sald na dzien
budowie Do 15.01.2022 |31.10.2021r.
6. Naleznosci i Wszystkie z wyjgtkiem 0d 02.11.2021 | Pisemne
zobowiazania naleznosci spornych Do 15.01.2022 | uzgodnienie sald
i watpliwych, naleznosci z kontrahentami na dzien
i zobowigzan pracownikow i 31.10.2021r.
publiczno-prawnych
7. Srodki pieniezne w kasie | Kasa 31.12.2021 Roczna petna, spis
z natury wg stanu
na dzien 31.12.2021r.
8. Druki Scistego Kasa, Referat Budzetu i 31.12.2021 Roczna, spis
zarachowania, czeki Finansow z natury wedtug stanu
obce, weksle i inne na dzier 31.12.2021 r.
papiery wartosciowe
9. Srodki pieniezne Wszystkie rachunki bankowe | 31.12.2021 Pisemne uzgodnienie sald

zgromadzone na
rachunkach bankowych

wedtug stanu na dzien
31.12.2021 .




