
1. Do zadań Referatu Spraw Obywatelskich i Obronnych należą sprawy dotyczące w 
szczególności: 
a) prowadzenia Rejestru Mieszkańców (zgłoszenia pobytu stałego, czasowego, zgłoszenia 
wymeldowania z pobytu stałego, czasowego, zgłoszenia wyjazdu za granicę i zgłoszenia 
powrotu z wyjazdu za granicę) oraz wydawanie zaświadczeń w tym zakresie, 
b) prowadzenia spraw związanych z rejestracją danych, usuwaniem niezgodności w rejestrze 
PESEL i nadawaniem numeru PESEL,  
c) prowadzenia wykazów osób zmarłych dla urzędów skarbowych,  
d) udostępniania danych osobowych z Rejestru PESEL oraz RM,   
e) prowadzenia i aktualizacji rejestru wyborców, w tym decyzji dotyczących wpisów i 
skreśleń z rejestru wyborców,   
f) postępowań i decyzji administracyjnych dotyczących zameldowań, wymeldowań,  
g) sporządzania wykazów osób dla potrzeb realizacji zadań zleconych oraz własnych gminy, 
h) prowadzenia Rejestru Dowodów Osobistych (ewidencja wydanych, utraconych i 
unieważnionych dowodów osobistych), 
i) udostępniania danych z RDO oraz dokumentacji związanej z wydawaniem dowodów 
osobistych, 
j) prowadzenia postępowań administracyjnych w sprawie odmowy wydania dowodu 
osobistego lub stwierdzenia jego nieważności,  
k) obsługi platformy e-PUAP w zakresie wniosków o wydanie dowodów osobistych, zgłoszeń 
pobytu, rejestru wyborców, potwierdzanie i aktywacja profilu zaufanego, 
l) ewidencji i archiwizacji dokumentacji dowodowej osób zmarłych, 
ł) współdziałania z innymi organami administracji publicznej oraz organami państwowymi w 
zakresie ewidencji ludności i dowodów osobistych, 
m) prowadzenia sprawozdawczości dla potrzeb Głównego Urzędu Statystycznego, Urzędu 
Wojewódzkiego i Krajowego Biura Wyborczego, 
n) nadzoru i decyzji w sprawach zgromadzeń i imprez masowych.     
2. Sprawy wojskowe: 
a) organizacja kwalifikacji wojskowej,  
b) rejestracja przedpoborowych, 
c) refundacja utraconego zarobku w wyniku udziału żołnierzy rezerwy w ćwiczeniach 
wojskowych, 
d) współpraca z organami wojskowymi i innymi organami administracji publicznej, 
e) planowanie i organizacja systemu obronnego Gminy, 
f) nakładanie świadczeń rzeczowych i osobistych na potrzeby sił zbrojnych i organów 
rządowych,  
g) planowanie i organizacja systemu obrony cywilnej Gminy,   
h) przeciwdziałanie zagrożeniom nadzwyczajnym w czasie pokoju i wojny, 
i) organizacja szkoleń obronnych, 
j) koordynowanie funkcjonowania sieci Ochotniczych Straży Pożarnych na terenie Gminy, 
współpraca z Państwową Strażą Pożarną oraz nadzór nad działalnością i wyposażeniem 
Ochotniczych Straży Pożarnych na terenie Gminy. 
 


