1. Do zadan Referatu Spraw Obywatelskich i Obronnych nalezg sprawy dotyczgce w
szczegolnosci:

a) prowadzenia Rejestru Mieszkancéw (zgtoszenia pobytu statego, czasowego, zgtoszenia
wymeldowania z pobytu statego, czasowego, zgtoszenia wyjazdu za granice i zgtoszenia
powrotu z wyjazdu za granice) oraz wydawanie zaswiadczen w tym zakresie,

b) prowadzenia spraw zwigzanych z rejestracjg danych, usuwaniem niezgodnosci w rejestrze
PESEL i nadawaniem numeru PESEL,

c) prowadzenia wykazow oséb zmartych dla urzedéw skarbowych,

d) udostepniania danych osobowych z Rejestru PESEL oraz RM,

e) prowadzenia i aktualizacji rejestru wyborcéw, w tym decyzji dotyczgcych wpisow i
skreslen z rejestru wyborcéw,

f) postepowan i decyzji administracyjnych dotyczgcych zameldowan, wymeldowan,

g) sporzadzania wykazéw osob dla potrzeb realizacji zadan zleconych oraz wtasnych gminy,
h) prowadzenia Rejestru Dowoddw Osobistych (ewidencja wydanych, utraconych i
uniewaznionych dowoddw osobistych),

i) udostepniania danych z RDO oraz dokumentac;ji zwigzanej z wydawaniem dowodow
osobistych,

j) prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawie odmowy wydania dowodu
osobistego lub stwierdzenia jego niewaznosci,

k) obstugi platformy e-PUAP w zakresie wnioskéw o wydanie dowoddéw osobistych, zgtoszen
pobytu, rejestru wyborcéw, potwierdzanie i aktywacja profilu zaufanego,

[) ewidencji i archiwizacji dokumentacji dowodowej oséb zmartych,

t) wspoétdziatania z innymi organami administracji publicznej oraz organami painstwowymi w
zakresie ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych,

m) prowadzenia sprawozdawczosci dla potrzeb Gtéwnego Urzedu Statystycznego, Urzedu
Wojewddzkiego i Krajowego Biura Wyborczego,

n) nadzoru i decyzji w sprawach zgromadzen i imprez masowych.

2. Sprawy wojskowe:

a) organizacja kwalifikacji wojskowej,

b) rejestracja przedpoborowych,

c¢) refundacja utraconego zarobku w wyniku udziatu zotnierzy rezerwy w ¢wiczeniach
wojskowych,

d) wspdtpraca z organami wojskowymi i innymi organami administracji publicznej,

e) planowanie i organizacja systemu obronnego Gminy,

f) naktadanie Swiadczen rzeczowych i osobistych na potrzeby sit zbrojnych i organéw
rzagdowych,

g) planowanie i organizacja systemu obrony cywilnej Gminy,

h) przeciwdziatanie zagrozeniom nadzwyczajnym w czasie pokoju i wojny,

i) organizacja szkolen obronnych,

j) koordynowanie funkcjonowania sieci Ochotniczych Strazy Pozarnych na terenie Gminy,
wspotpraca z Panistwowag Strazg Pozarng oraz nadzor nad dziatalnoscig i wyposazeniem
Ochotniczych Strazy Pozarnych na terenie Gminy.



