Do zadan Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy prowadzenie spraw z zakresu
rejestracji zdarzen majgcych wptyw na stan cywilny osoby, a w szczegdlnosci:

a) rejestracja urodzen, matzenstw, zgonow i sporzagdzanie aktéw stanu cywilnego w systemie
teleinformatycznym,

b) wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego oraz zaswiadczen z rejestru stanu cywilnego,
c) sporzadzanie protokotéw o uznaniu ojcostwa i wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych
uznanie ojcostwa,

d) przyjmowanie zapewnien o braku przeszkdd do zawarcia zwigzku matzenskiego w kraju i
za granica,

e) przyjmowanie o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski oraz innych protokotéw i
oswiadczen zgodnie z przepisami Kodeksu Rodzinnego i Opiekurnczego dotyczacych nazwisk
matzonkdw i ich dzieci,

f) prowadzenie postepowan administracyjnych zwigzanych z wpisywaniem (transkrypcj3)
zagranicznych aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego,

g) odtwarzanie tresci aktow stanu cywilnego, ich sprostowanie, uzupetnianie i
uniewaznianie,

h) dokonywanie zmian w rejestrze stanu cywilnego na podstawie orzeczen sgdéw krajowych
i zagranicznych oraz decyzji administracyjnych organéw administracji publicznej panstw
obcych na podstawie uméw miedzynarodowych i konwencji,

i) przenoszenie tresci aktow stanu cywilnego z ksigg do rejestru stanu cywilnego i usuwanie
niezgodnosci w rejestrze PESEL,

j) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie zmiany imienia (imion) lub nazwiska,

k) przyjmowanie protokotdw zgtoszenia urodzenia dziecka,

[) przechowywanie i konserwacja ksigg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych,

t) wykonywanie zadan wynikajgcych z Konkordatu,

m) organizacja i obstuga uroczystosci jubileuszowych,

n) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej dla GUS, sporzadzanie raportow
Wojewodzie Lubuskiemu z zakresu realizacji zadan zleconych,

0) sporzadzanie oswiadczen zawierajgcych ostatnig wole - w zastepstwie za Sekretarza
Gminy,

p) wspdtpraca z konsulatami oraz innymi podmiotami i jednostkami organizacyjnymi i ich
powiadamianie o zmianach dokonywanych w aktach stanu cywilnego.



