ZARZADZENIE Nr 89/2008
Burmistrza Zbaszynka

z dnia 26 listopada 2008 r.

w sprawie powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy.

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) i art. 3* ustawy z dnia 26 czerwca 1976 r. —
Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 ze zm.),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powierzam Panu Janowi Makarewiczowi — Sekretarzowi Gminy Zbaszynek prowadzenie w
imieniu Burmistrza nastepujacych spraw Gminy Zbaszynek:

1) kierowanie biezacg pracg Urzedu Miejskiego w Zbaszynku,

2) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Miejskiego, w tym
wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, stosowanie kar porzadkowych.
Upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang
stosunkow pracy oraz spraw zwigzanych z ustalaniem wynagrodzen,

3) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskdw dotyczacych pracy Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy,

4) zawieranie umoéw i zacigganie zobowigzan w ramach obstugi technicznej i materiatowej Urzedu
Miejskiego,

5) podpisywanie pism wychodzacych, a takze wydawanie i podpisywanie w imieniu Burmistrza decyzji
administracyjnych, postanowien i innych pism wydawanych w trakcie postepowan administracyjnych,
6) podpisywanie przelewow, w tym ptatnosci elektronicznych i innych zobowigzan finansowych Urzedu
Miejskiego i Gminy Zbaszynek,

7) poswiadczanie wlasnorecznosci podpiséw w sprawach nalezacych do kompetencji Burmistrza,

8) stwierdzanie zgodnosci kopi dokumentéw z oryginatem,

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



