Referat Finansowy i Budetu

Prowadzi sprawy z zakresu gospodarki finansowej gmy i gospodarki mieniem
komunalnym, a w szczegolnsi:

1.

8.

9.

prowadzenie kggowasci budzetowej oraz wszelkich ugdzen ksiggowych z tym
Zwigzanych,

2. prowadzenie rejestru dtaikow i wierzycieli uzgadniania sald,
3.

prowadzenie spraw z zakresu planowania i realizaag ewidencji wydatkow
osobowych , w tym list ptac, kart wynagrodzeozliczer delegacji stabowych,
prowadzenie kgg inwentarzowych,

prowadzenie urgdzer ksiggowo- ewidencyjnych dla zobowzan pienkznych
podatkow i opfat,

terminowe wystawianie upomriella zalegajcych w zobowizaniach, niezwtoczne
kierowanie tytutbw do egzekuciji,

dokonywanie rozliczie sottysow z inkasa zobowdan pieniznych i innych nalenosci
podatkowych,

terminowe zamykanie konto-kwitariuszy, uzgadnianigentaryzacji z urgdzeniami
ksiggowymi,

prowadzenie ewidencji i aktualizacji tytutdbw wykanezych,

10.zaktadanie i prowadzenie kart gospodarstw, wympaotior podatku rolnego,
11.proponowanie wysokai stawek podatkow lokalnych iich pobor,
12.prowadzenie rejestru podlaodwotar w sprawie wymiaru, umorzenia, okania, ulg,

rozktadania na raty podatkéw i optat,

13. prowadzenie obstugi kasowej gdu, w tym zakup i sprzedanaczkoéw skarbowych,
14.prowadzenie gospodarki drukasaistego zarachowania, ich zamawianie, ewidencja i

rozliczanie.



