Zalacznik 2
do Zaradzenia Burmistrza Numer 55/2010
z dnia 27 sierpnia 2010 roku

Zasady podpisywania pism

§ 1. Burmistrz podpisuje:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

zarzdzenia, regulaminy i okélniki wewtrzne,

pisma zwazane z reprezentowaniem Gminy na zgwm

pisma zawierace gwiadczenia woli w zakresie bigcej dziatalnéci Gminy,
odpowiedzi na skargi i wnioski dotygze kierownikow jednostek organizacyjnych
Gminy i pracownikéw Urzdu,

decyzje z zakresu administracji publicznej, datth wydawania w jego imieniu nie
upowanit pracownikow Urzdu,

petnomocnictwa i upowaienia do dziatania w jego imieniu, w tym pisma
wyznaczajce 0soby uprawnione do podejmowania czyoenp zakresu prawa pracy
wobec pracownikow Urdu,

pisma zawierace gwiadczenia woli Urgzdu jako pracodawcy,

petnomocnictwa do reprezentowania Gminy przgthsi i organami administracji,
odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

10) pisma zawierace odpowiedzi na postulaty miesakéw, zgtaszane za

posrednictwem radnych,

11) inne pisma, jéi ich podpisywanie Burmistrz zastrzegt dla siebie

8 2. Zastpca Burmistrza i Sekretarz podpispjsma pozostage w zakresie swoich zatla
nie zastrzeone do podpisu przez Burmistrza oraz pisma w sprawdo ktorych posiadaj
upowanienie Burmistrza.

8 3. Kierownik Urzdu Stanu Cywilnego podpisuje pisma pozaesjw zakresie swoich

zada.

8§ 4. Kierownicy referatow podpisupisma w sprawach dotygzych organizacji wewgirznej
referatu i zakresu zaflala podlegtych stanowisk.

8 5. Pracownicy przygotowagy projekty pism, w tym decyzji administracyjnygiarafup je
swoim podpisem, uwiecznionym z lewej strony nadwotekstu projektu pisma.



