ZARZADZENIE NR 70/2010
Burmistrza Zbaszynek

z dnia 14 pazdziernika 2010 r.

w sprawie organizacji akcji kurierskiej

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. nr 241 poz. 2416, z p6zn. zm.), w zwigzku z § 17
ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia Ministréw Spraw Wewnetrznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz
Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu doreczania kart powotania i rozplakatowania
obwieszczen o stawianiu sie 0s6b do czynnej stuzby wojskowej (Dz. U. Nr 122, poz. 1049, z pézn.
zm.), Zarzadzenia Nr 317 Wojewody Lubuskiego z dnia 19 sierpnia 2010 r. w sprawie organizacji akcji
kurierskiej zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zatozenia do akcji kurierskiej dla terenu Gminy Zbaszynek.
§ 2. Na miejsce organizacji akcji kurierskiej ustalam budynek Urzedu Miejskiego w Zbaszynku.

8§ 3. Kurierbw — lacznikbw oraz kurierbw — wykonawcOw wyznaczy¢ sposrod pracownikow
Urzedu Miejskiego Zbaszynek.

§ 4. 1. Plan akcji kurierskiej sktada sie z trzech czesci.

1) czesc¢ pierwszg stanowig dokumenty przeznaczone dla kierujgcego zawierajace:

a) spis dokumentow akcji kurierskiej,

b) ogdlne zadania i obowigzki kierujacego akcja kurierska,

c) tabela czynno$ci dla kierujgcego akcja,

d) zasady organizacji, uruchamiania, przekazywania informacji i prowadzenia akcji
kurierskiej w urzedzie wraz z niezbednymi numerami telefonow,

e) normy czasowe realizacji poszczegoélnych przedsiewzie¢ w ramach akcji kurierskiej,

f) terminarz skladania meldunkow,

g) wykaz kurieréw — tgcznikéw, kurieréw — wykonawcow,

h) wykaz kurieréw i ich zastepcow,

i) schemat organizacyjny rozmieszczenia stanowisk pracy,

i) spistras,

k) wykaz posiadaczy srodkéw transportowych,

[) potwierdzenie odbioru doreczonych dokumentow powotania,

m) wykaz ilosciowy sit i Srodkdéw zaangazowanych w akcji kurierskiej,

n) meldunek z przebiegu i wynikéw akcji,

0) podlegto$¢, zadania i obowigzki wykonawcy — informatora,

p) podlegtos$¢, zadania i obowigzki wykonawcy — przygotowujgcego kuriera do wykonania
zadania,

gq) podlegtosé, zadania i obowigzki wykonawcy — odpowiedzialnego za rozdziat kart
powotania na trasy doreczen,

r) pouczenie dla kuriera,

s) mapa Gminy Zbaszynek z zaznaczeniem tras,

t) mapa miasta Zbaszynek z zaznaczeniem tras.



2) czesc¢ drugg stanowig dokumenty przeznaczone dla kurieréw — wykonawcow:
a) dla kuriera — wykonawcy informatora:

- dziennik otrzymanych sygnatéw,
- podlegtos¢, zadania i obowiazki wykonawcy — informatora,
- wykaz 0s6b funkcyjnych i numeréw telefonéw Urzedu Miejskiego,
- wykaz adreséw, numeréw telefonéw jednostek wspotdziatajgcych w akcji kurierskiej,
- wykaz kurieréw — tgcznikéw, kurieréw — wykonawcow,
- wykaz kurieréw i ich zastepcow,
- schemat organizacyjny rozmieszczenia stanowisk pracy.
b) dla kuriera — wykonawcy przygotowujgcego kuriera do wykonania zadania:
- podlegtos¢, zadania i obowigzki wykonawcy — przygotowujgcego kuriera do wykonania
zadania,
- wykaz kurieréw i ich zastepcow,
- pouczenie dla kuriera.
¢) dla kuriera — wykonawcy odpowiedzialnego za rozdziat kart powotania na trasy
doreczen:
- podlegtos¢, zadania i obowigzki wykonawcy — odpowiedzialnego za rozdziat kart
powotania na trasy doreczen,
- wykaz kurierow — tgcznikow, kurierow — wykonawcow,
- wykaz kurieréw i ich zastepcow,
- wykaz posiadaczy srodkow transportowych,
- Spis tras,
- spis ulic z oznaczonymi trasami doreczen,
- spis sotectw,
- tabela rozestania kurieréw,
- rozdzielnik rozplakatowania obwieszczen,
- rozliczenie doreczenia kart powotania lub pakietéw kart powotania,
- meldunek z przebiegu i wynikéw akcji kurierskiej,
- rozliczenie kosztow akcji kurierskiej.

3) czes¢ trzecia stanowig dokumenty przeznaczone dla kurierow:

a) legitymacja kuriera,

b) mapa trasy,

c) pokwitowanie odbioru dokumentéw powotania.
4) inne opracowania nie wymienione w pkt 1, 2 i 3 stanowig materiaty pomocnicze do planu.
2. Plan akcji kurierskiej podlega biezacej aktualizaciji.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikowi ds. obronnych i wojskowych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



