UCHWALA Nr XX/30/2004
Rady Miejskiej w Zbgszynku z dnia 26 sierpnia 2004r.

w sprawie powolania Sekretarza Gminy Zbaszynek.

Na podstawie art. 18 ust 2. pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) i art. 2 pkt. 3
ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity
z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz. 1593 z pdzn. zm.)w zwiazkuz art. 68 ustawy z dnia
26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy - Rada Miejska w Zbaszynku uchwala, co
nastepuje:

§ 1

Powota¢ Pana mgr Jana MAKAREWICZA z dniem 1 wrze$nia 2004r. na stanowisko
Sekretarza Gminy Zbaszynek.

§ 2

1. Zakres obowiazkéw i uprawnien p. Jana Makarewicza, jako sekretarza gminy okresla
ustawa o samorzadzie gminnym, Statut Gminy, Regulamin organizacyjny Urzedu
Miejskiego w Zbaszynku.

2. Do zadan sekretarza gminy nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie zgodnos$ci wydawanych decyzji administracyjnych i dzialania urz¢du zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa,

2) organizacja pracy urzedu i koordynowanie dziatan podejmowanych przez poszczegdlne
komorki organizacyjne,

3) nadzorowanie przestrzegania instrukcji kancelaryjnej,

4) organizowanie wspoéldziatania z jednostkami organizacyjnymi gminy oraz sotectwami,

5) nadzorowanie przestrzegania zasady rzetelnego 1 terminowego zatatwiania spraw
obywateli,

6) zapewnienie skutecznego sposobu publikacji prawa miejscowego, koniecznej w tym
wzgledzie dokumentacji oraz wszelkich informacji o charakterze publicznym na terenie
gminy,

7) inicjowanie 1 tworzenie warunkéw do podnoszenia kwalifikacji pracownikow
samorzadowych,

8) zapewnienie obstugi prawnej urzedu,

9) wydawanie wszelkich wymaganych zaswiadczen i1 poswiadczen urzgdowych,

10) wykonywanie innych polecen burmistrza.

§ 3

Uchwale niniejsza nalezy dostarczy¢ p. Janowi Makarewiczowi, jako potwierdzenie
nawigzania z Nim stosunku pracy na podstawie powolania.

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

PRZEWODNICZACY
RADY MIEJSKIEJ



mgr inZ. Jan Mazurek



