
Referat  Spraw  Obywatelskich, Obronnych  i USC 

Jako zadania zlecone, sprawy związane z ewidencją ludności i dokumentami toŜsamości, 
a w szczególności: 

1. prowadzenie dokumentacji i wydawanie dokumentów stwierdzających toŜsamość,  
2. przyjmowanie zgłoszeń meldunkowych na pobyt stały i czasowy, prowadzenie 

ewidencji w tym zakresie,  wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach 
zameldowania lub wymeldowania,  

3. zakładanie i prowadzenie kart osobowych mieszkańców i ich aktualizacja oraz spraw 
związanych z systemem „PESEL”,  

4. udzielanie informacji adresowej,  
5. sporządzanie spisów wyborców, wydawanie zaświadczeń o prawie do głosowania,  

Jako zadania zlecone, sprawy związane z obronnością kraju, obroną cywilną i ochroną 
przeciwpoŜarową, a w szczególności: 

1. rejestracja i ewidencja przedpoborowych i poborowych,  
2. sporządzanie decyzji  o konieczności sprawowania przez Ŝołnierza bezpośredniej 

opieki, prowadzenia gospodarstwa rolnego, uznanie Ŝołnierza za jedynego Ŝywiciela,  
3. prowadzenie rejestru i przechowywanie pism poufnych,  
4. planowanie zadań obrony cywilnej,   
5. prowadzenie magazynu sprzętu  OC,  
6. nakładanie na mieszkańców obowiązku wykonania świadczeń osobistych i  

rzeczowych na rzecz obronności kraju i ochrony przeciwpoŜarowej,  
7. organizowanie ochotniczych straŜy poŜarnych oraz prowadzenie rejestru OSP,  
8. zapewnienie zasobów wody do gaszenia poŜarów,  
9. nadzór jednostek organizacyjnych gminy w zakresie prowadzonych spraw, 

Jako zadania zlecone, sprawy związane z aktami stanu cywilnego, a w szczególności: 

1. sporządzanie aktów stanu cywilnego,  
2. przyjmowanie oświadczeń o wstępowaniu w związek małŜeński, wyborze imienia 

dziecka, powrocie do poprzedniego nazwiska, uznaniu dziecka,  
3. sporządzanie decyzji administracyjnych wynikających z prawa o aktach stanu 

cywilnego oraz kodeksu  rodzinnego i opiekuńczego,  
4. prowadzenie akt stanu cywilnego i załatwienie spraw wynikających z przepisów o 

aktach stanu cywilnego,  
5. prowadzenie skorowidzów akt stanu cywilnego oraz wydawanie odpisów tych aktów,  

Ponadto w referacie tym prowadzone są sprawy: 

1. imprez i zbiórek publicznych,  
2. współpracy ze słuŜbą zdrowia, policją i państwową straŜą poŜarną.  

 


