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WNIOSEK O USTALENIE NUMERU PORZĄDKOWEGO 
(Załącznik do rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji) 

 
 

 
Wnioskodawca  

 
Nazwisko  

 
Imię  

 
Adres zamieszkania 

 
Dane kontaktowe 

   

Miejscowość:............................................. 

Ulica ….................................................... 

Kod pocztowy: ......................................... 

Nr domu …..............Nr lokalu ................. 

 
Telefon: ................................................... 
 
e-mail ...................................................... 

 
Nazwa osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej 

 
Adres siedziby 

 
Dane kontaktowe 

 Miejscowość:............................................. 

Ulica …....................................................  

Kod pocztowy: ......................................... 

Nr domu …..............Nr lokalu ................. 

 
 
Telefon:. ..................................................................... 
 
e-mail ........................................................................ 

Informacje o poło Ŝeniu budynku, którego dotyczy wniosek 
 

Miejscowość  
 

Ulica  
 

Obręb ewidencyjny 
 

Numer działki 
ewidencyjnej 

 
Usytuowanie budynku* 

 
Status budynku** 

 
…………………………….. 

 
…………………………….. 

 
………………………. 

 
…………………………

. 

. 

1.Budynek naziemny 
 
2.Budynek podziemny 

1.Budynek istniejący 
2.Budynek w trakcie budowy 
3.Budynek prognozowany 

 
Załącznik: 
1. Kserokopia planu zagospodarowania działki (mapka z warunków zabudowy lub z pozwolenia na budowę) 
2.Kserokopia aktu własności 
Wniosek nie podlega opłacie  

 
…………………, dnia, ......................................                                                                            podpis wnioskodawcy................................................................ 
 
 
*Niepotrzebne skreślić 

Urząd Miejski tel. 68 38 49 140 
ul. Rynek 1 fax. 68 384 94 84 
66-210 Zbąszynek e-mail: urzad@zbaszynek.pl 
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**Wła ściwe podkreślić 

 
 

USTALENIE NUMERU PORZĄDKOWEGO BUDYNKU 
(WYBUDOWANEGO/W TRAKCIE BUDOWY/PROGNOZOWANEGO 

DO WYBUDOWANIA) 
 

I. WYMAGANE DOKUMENTY 
1. Wniosek o ustalenie numeru porządkowego budynku zawierający : imię i nazwisko lub nazwę wnioskodawcy oraz jego adres, określenie statusu 

budynku (budynek istniejący/w trakcie budowy/prognozowany do wybudowania) oraz jego usytuowanie (budynek naziemny/podziemny). 
2. Załączniki: 

a. dokument potwierdzający tytuł prawny do nieruchomości – w przypadku, jeśli wnioskodawca nie jest ujawniony w ewidencji gruntów  
i budynków, mapa z wrysowanym budynkiem, 

b. w przypadku, gdy wniosek dotyczy budynku w budowie – oświadczenie o rozpoczęciu budowy oraz ostateczna decyzja pozwolenia  
na budowę z załącznikiem graficznym, 

c. w przypadku, gdy wniosek dotyczy budynku prognozowanego do wybudowania i działka nie jest objęta miejscowym planem 
zagospodarowania przestrzennego : 
- ostateczna decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu z załącznikiem graficznym z własnoręcznie wrysowanym budynkiem 
lub 
- ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowę wraz z kopią projektu zagospodarowania działki, stanowiącym załącznik do tej decyzji. 

 

II. OPŁATY 
1) Opłata skarbowa: 

-  od zawiadomień o ustaleniu numeru porządkowego budynku nie pobiera się opłaty skarbowej, 
-  od wniosku o wydanie zaświadczenia potwierdzającego fakt ustalenia określonego numeru porządkowego budynku naleŜy uiścić opłatę  

w  wysokości 17 zł, 
- od Ŝądania poświadczonej kopii wydanego zawiadomienia o ustaleniu numeru porządkowego budynku naleŜy uiścić opłatę w wysokości 5 zł od 1 

strony dokumentu. 
2) Dowód zapłaty naleŜnej opłaty skarbowej naleŜy załączyć do wniosku. 
3) Opłatę skarbową naleŜy wnieść na rachunek bankowy organu podatkowego: Urząd Miejski w Zbąszynku Bank Spółdzielczy w Siedlcu nr rachunku :  

62 9660 0007 0010 1710 2000 0020,  moŜliwe jest równieŜ dokonanie zapłaty opłaty skarbowej w punkcie kasowym Urzędu Miejskiego. 
 
III. MIEJSCE ZŁOśENIA DOKUMENTÓW 
Punkt Informacyjny Urzędu Miejskiego w Zbąszynku, ul. Rynek 1 (parter), 66 – 210 Zbąszynek. 
 

IV. TERMIN I SPOSÓB REALIZACJI 
Wydanie stosownego zawiadomienia o ustaleniu numeru porządkowego budynku następuje nie później niŜ w terminie 30 dni od daty złoŜenia wniosku  
wraz z kompletem wymaganych dokumentów. 
 
V. INFORMACJA  w Urzędzie Miejskim w Zbąszynku : Punkt Informacyjny (parter), Referat Infrastruktury Technicznej  pok. nr 4, w godzinach pracy Urzędu 
     (pon. 07:30 17:00, wt- czw. 07:30-15:30, pt 07:30-14:00), telefoniczna 68 3849140, 3849139, urzad@zbaszynek.pl  
 


