
U C H W A Ł A     Nr  XX/30/2004
Rady Miejskiej w Zbąszynku   z dnia  26  sierpnia  2004r.

w sprawie  powołania  Sekretarza Gminy Zbąszynek.

Na podstawie art. 18 ust 2. pkt. 3  ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie
gminnym (tekst jednolity z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) i art. 2 pkt. 3
ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorządowych (tekst jednolity
z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz. 1593 z późn. zm.)w związkuz art. 68 ustawy z dnia
26 czerwca 1974r. – Kodeks pracy - Rada Miejska w Zbąszynku  u c h w a l a, co
następuje:

§  1

Powołać Pana mgr Jana MAKAREWICZA z dniem 1 września 2004r. na stanowisko
Sekretarza Gminy Zbąszynek.

§  2

1. Zakres obowiązków i uprawnień p. Jana Makarewicza, jako sekretarza gminy określa
ustawa o samorządzie gminnym, Statut Gminy, Regulamin organizacyjny Urzędu
Miejskiego w Zbąszynku.

2. Do zadań sekretarza gminy należy w szczególności:
1) zapewnienie zgodności wydawanych decyzji administracyjnych i działania urzędu zgodnie

z obowiązującymi przepisami prawa,
2) organizacja pracy urzędu i koordynowanie działań podejmowanych przez poszczególne

komórki organizacyjne,
3) nadzorowanie przestrzegania instrukcji kancelaryjnej,
4) organizowanie współdziałania z jednostkami organizacyjnymi gminy oraz sołectwami,
5) nadzorowanie przestrzegania zasady rzetelnego i terminowego załatwiania spraw

obywateli,
6) zapewnienie skutecznego  sposobu publikacji prawa miejscowego, koniecznej w tym

względzie dokumentacji oraz wszelkich informacji o charakterze publicznym na terenie
gminy,

7) inicjowanie i tworzenie warunków do podnoszenia kwalifikacji pracowników
samorządowych,

8) zapewnienie obsługi prawnej urzędu,
9) wydawanie wszelkich wymaganych zaświadczeń i poświadczeń urzędowych,
10) wykonywanie innych poleceń burmistrza.

§  3

Uchwałę niniejszą należy dostarczyć p. Janowi Makarewiczowi, jako potwierdzenie
nawiązania z Nim stosunku pracy na podstawie powołania.

§  4
Uchwała wchodzi w życie  z dniem podjęcia.

PRZEWODNICZĄCY
           RADY  MIEJSKIEJ



mgr inż. Jan Mazurek


