
Zarządzenie Nr 19/2011 
Burmistrza Zbąszynka 

 z dnia 10 marca 2011 r. 
  

w sprawie załoŜeń do opracowania organizacji szkół Gminy Zbąszynek na rok szkolny 
2011/2012. 
 
 Na podstawie art. 34a ust. 2 pkt 3 w związku z art. 5c pkt. 3 ustawy z dnia 7 września 
1991r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm., zarządza się, co 
następuje: 
 
§ 1. Dyrektorzy szkół podstawowych i gimnazjum Gminy Zbąszynek projektują organizację 
szkół na rok szkolny 2011/2012 według załoŜeń i harmonogramu określonych w załącznikach 
do niniejszego zarządzenia. 
 
§ 2.  Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Kierownikowi  Referatu Oświaty 
Urzędu Miejskiego w Zbąszynku. 
 
§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorom szkół, dla których gmina jest organem 
prowadzącym. 
 
§ 4.  Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podjęcia. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik Nr 1 do Zarządzenia 
Burmistrza Zbąszynka Nr 19/2011 

  z dnia 10 marca 2011 r. 
 

 ZAŁO śENIA  DO ARKUSZA ORGANIZACYJNEGO SZKOŁY 
na rok szkolny 2011/2012 w gminie Zbąszynek 

 
 Arkusz organizacyjny szkoły sporządza się w oparciu o jednolity wzór arkusza 

organizacyjnego dla szkół podstawowych i gimnazjum w gminie Zbąszynek, uwzględniający 

dane niezbędne dla organu prowadzącego (w załączeniu). 

 

1. Arkusz organizacyjny szkoły sporządza się w oparciu o obowiązujące przepisy prawne w 

połączeniu z optymalnym wykorzystaniem środków finansowych przyznanych w budŜecie 

szkole. 

2.  Arkusz organizacyjny uwzględnia analizę i ocenę efektywności funkcjonowania szkoły w 

poprzednich latach szkolnych. 

3. DąŜenie do zatrudniania pracowników w pełnym wymiarze czasu pracy. 

4. Arkusz powinien obejmować: 

a) godziny dydaktyczne wynikające z planu nauczania, 

b) godziny biblioteki i świetlicy, 

c) godziny indywidualnego nauczania  (dla orzeczeń stałych, na następny rok szkolny, 

godziny NI w trakcie roku szkolnego przyznawane ujmuje się w aneksie do arkusza, 

d) godziny przyznane przez organ prowadzący na  zajęcia dodatkowe, 

e) godziny przyznane przez organ prowadzący zajęcia pozalekcyjne,  

f) godziny wynikające z podziału oddziału na grupy, 

g) liczbę pracowników szkoły, w tym na stanowiskach kierowniczych. 

5. Arkusz sporządza się w 2 egzemplarzach oraz w wersji elektronicznej. 

6. Wakaty naleŜy przedstawiać w etatach danego przedmiotu oraz z ilością godzin 

ponadwymiarowych. 

7. Innowacje pedagogiczne finansowane przez organ prowadzący, wprowadza się lub 

kontynuuje po uzyskaniu pisemnej zgody organu prowadzącego. 

 8. Zajęcia edukacyjne z przedmiotu o małym wymiarze godzin w cyklu nauczania oraz 

obsadzanie wakatu powinno być prowadzone przez nauczycieli posiadających kwalifikacje – 

w pierwszej kolejności jako uzupełnienie etatu w innej szkole lub w ramach godzin 

ponadwymiarowych. 

9. KaŜde odstępstwo od zasad powinno być opisane w odrębnych załącznikach do arkusza. 



10. Aneks do arkusza organizacyjnego powinien być złoŜony na 5 dni wcześniej przed 

planowanym wdroŜeniem zmian (nie dotyczy nauczania indywidualnego). KaŜdy 

sporządzany aneks do arkusza organizacyjnego powinien zawierać uzasadnienie. 

11. Dyrektor moŜe przyjmować uczniów spoza własnego obwodu szkoły, o ile nie spowoduje 

to konieczności dzielenia klas i zwiększenia oddziałów. Odstępstwo od zasady musi być 

uzgodnione z burmistrzem. 

12.  W przypadku zatrudniania nauczycieli o porównywalnych kwalifikacjach pierwszeństwo 

w zatrudnieniu mają osoby zamieszkałe na terenie  gminy Zbąszynek. 

 

Do arkusza organizacyjnego szkoły naleŜy dołączyć: 

1)  szkolny plan nauczania na dany rok szkolny dla poszczególnych etapów edukacyjnych, 

2)  kopie szkolnych planów nauczania w pełnym cyklu, w danym oddziale (po raz pierwszy 

dla oddziału lub w przypadku zmian w pełnym cyklu), 

3)  informacje o koniecznych odstępstwach od zasad organizacji. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik Nr 2 do Zarządzenia 
Burmistrza Zbąszynka Nr 19/2011 

  z dnia 10 marca 2011 r. 
 
 

H A R M O N O G A R M   Z A D A Ń 

 

Lp. Termin Zadanie 
Odpowiedzialny 

 

1 do 5 kwietnia 

Zapoznanie z Zarządzeniem Burmistrza w 
sprawie: załoŜeń do opracowania organizacji 
szkół Gminy Zbąszynek na rok szkolny 
2011/2012.  

Kierownik Referatu 
Oświaty 

2. do 30 kwietnia 
ZłoŜenie arkusza organizacyjnego 
przygotowanego zgodnie z prawem i 
procedurą . 

Dyrektorzy  
szkół 

3. do 12 maja opracowanie zestawienia  wszystkich szkół 
Kierownik Referatu 

Oświaty 

4 do 18 maja 
Przygotowanie propozycji  po indywidualnym 
rozpatrzeniu szczegółowych warunków 
odstąpienia od zasad  

Burmistrz 
Zbąszynka 

5. do 25 maja  
Przesłanie decyzji o zatwierdzeniu arkusza 
organizacyjnego Dyrektorom szkół 

Kierownik Referatu 
Oświaty 

6 do 5 września 
Przygotowanie aneksów do zatwierdzonych 
arkuszy organizacyjnych szkól i przedszkoli 
na rok szkolny 2011/2012 

 Dyrektorzy szkół 

7 do 11 września 
Zatwierdzenie aneksów do zatwierdzonych 
arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 
2011/2012 

Burmistrz 
Zbąszynka 

 
 

 

 


